T.C.
MUDANYA UNIVERSITESI
KUTUPHANE CALISMA ESASLARI YONERGESI
(Senato Karar Tarihi: 21.06.2022, Senato Sayisi: 2022-02)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar

Amag
Madde 1 — (1) Bu yoénerge Mudanya Universitesi Kiitiiphanesinin ydnetim, ¢alisma ve
kullanim esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.
Kapsam
Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Mudanya Universitesi Kiitiiphanesindeki kaynaklarin veya
materyallerin kullanilmasi ve 6diing verilmesi ile ilgili usul ve esaslar ile bunlara uyulmamasi
halinde uygulanacak yaptirimlari1 kapsamaktadir.
Tammlar
Madde 3 — (1) Bu yonergede gegen terimlerden;
a) Universite: Mudanya Universitesini,
b) Kiitiiphane: Mudanya Universitesi Kiitiiphanesini,
c¢) Daire Baskanligi: Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,
d) Materyal: Kiitiiphanede kullanilan her tiirlii materyali,

e) Kullanici: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen kisileri ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM

Kiitiiphanenin Kurulusu, Hizmetleri ve Genel Kurallar
Kiitiiphanenin Kurulusu
Madde 4 — (1) Kiitiiphane, tiniversitenin egitim, 6gretim ve arastirma ihtiyaglarini kargilamak
amacuyla;
a) Universite mensuplari ile grencilerin arastirma, inceleme ve zamanlarimi
degerlendirmeleri i¢in liniversitenin amacina hizmet edebilecek her tiirlii kaynagin toplanmasi
ve hizmete hazir hale getirilmesi,
b) Arastirmacilarin ve 6grencilerin ¢esitli kaynaklardan yararlanabilmelerini ve bilgiye erisim
yol ve yontemlerini grenebilmelerini hedefleyen egitim programlarinin diizenlenmesi,
¢) Mevcut kaynaklarmin kataloglanmasi, siiflanmasi, konu basliklarinin olusturulmasi ve
diger teknik islemlerinin yapilmasi,
d) Kiitiiphane hizmeti i¢in gerekli altyapinin kurulmasi,
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e) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesi, yeni hizmet tiirlerinin olusturulmasi ve stirekli
arastirmalar yapilmasi i¢in kurulmustur.

Kiitiiphanenin Kurulus Sekli

Madde 5 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, bir merkezden orgiitlenmesi ve
yiiriitiilmesi esastir. Universitenin merkez kampiisii disindaki binalarinda birimler acilmasi
durumunda, sube kiitiiphaneler kurulabilir.

Kiitiiphane Yonetimi

Madde 6 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu yonerge hiikiimleri gercevesinde
Kiitiiphane Daire Bagkani tarafindan diizenlenir ve yonetilir. Bu yonergenin 5. Maddesi
uyarinca kurulabilecek sube kiitiiphaneleri, Kiitiiphane Daire Bagkaninin gdzetim ve denetimi
altinda calisir.

Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 7 — (1) Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler”, “Kullanici Hizmetleri” ve “Bilisim
Hizmetleri” olarak tige ayrilir.

a) Teknik Hizmetler: Kiitliphane ara¢ ve gereglerinin belirlenmesi, siparis edilmesi, satin
alinmasi, siniflanmasi, kataloglanmasi, ciltlenmesi, restorasyonu, saklanmasi ve kullanicilarin
hizmetine en etkili sekilde sunulmasi islemleridir.

b) Kullanici Hizmetleri: Kullanicilarin kiitiiphanedeki kaynaklardan en 1iyi sekilde
yararlanmalarin1 saglayacak, egitim, danigsma, 0diing verme, gorsel-isitsel hizmetler, diger
kiitliphanelerden ddiing kitap ve makale saglama gibi faaliyetleridir.

c¢) Bilisim Hizmetleri: Bilgi ve iletisim teknolojilerinin kiitiiphane hizmetlerine uygulanmasi
ve kullanicilarin elektronik ortamdaki arastirma becerilerinin gelistirilmesidir.

Kullanim Kurallar

Madde 8 — (1) Materyallerden kiitiiphane igerisinde yararlanmak isteyen kullanicilar
asagidaki kurallara uymak zorundadir:

a) Kiitliphane igerisinde yiyecek ve icecek (su harig) tiiketilmesi, tiitiinlii mamullerin
kullanimi yasaktir.

b) Misafir kullanicilar kiitiiphane yonetiminden izin alarak kiitiiphaneden faydalanabilirler.

c¢) Kiitiiphane igerisinde yiiksek sesle ve cep telefonu ile konusmak ya da giiriiltii yapmak
yasaktir.

d) Kiitiiphane icerisinde yer tutulmasi yasaktir. 30 dakikadan uzun siire kullanilmayan alanlar
diger kullanicilara sunulur.

e) Calisma masalart ve bireysel calisma odalarinda yer tutmak amacl kisisel esya

birakilamaz.
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f) Her tiirlii kiitiphane materyaline zarar veren ve/veya kiitliphane disina izinsiz materyal
cikartma tesebbiisiinde bulunan kullanicilar hakkinda yasal islem baslatilir.

g) Kiitiiphane koleksiyonunun giivenligi manyetik kap1 kontrol sistemiyle saglanmaktadir.

h) Raflardan alinmis kitaplar masalarda birakilmali, raflara yerlestirilmemelidir. Raflarda
bulunamayan kaynak i¢in kiitliphane gorevlisine bagvurulmalidir.

i) Belirlenen 6zel alanlar disinda grup ¢alismasi yapilmaz ve sesli olarak ¢alisilmaz.

j) Kamera, fotograf makinesi, cep telefonu, tablet vb. cihazlar ile kiitiiphane iginde izin
almadan kay1t yapilamaz.

k) Kiitiiphanedeki donanimlarin (bilgisayar, masa, sandalye vb.) yerleri sadece gorevliler
tarafindan degistirilebilir.

1) Mudanya Universitesi 6grenci, akademik ve idari personel kimlik kartlarinin kiitiiphanede
gegcerlilik siiresi, tiniversiteden ilisik kesilince sona erer.

m) Mudanya Universitesi ile ilisigini kesme durumunda olan {iniversite personeli ve
ogrenciler lizerlerinde 6diing alinmis yayin ve kiitiiphane cezasi olmadigini belgelemeden
universite ile ilisiklerini kesemezler.

n) Gecikme ceza notunun herhangi bir sebeple kullanicinin eline ulagsmamasi gecikme
cezasinin 6denmemesi i¢in gegerli bir gerekce degildir.

o) Kullanicilarin gegerli Mudanya.edu.tr uzantili e-posta adresleri resmi iletisim aracidir.
Kullanicilara ulagsmayan elektronik postalardan kiitiiphane sorumlu degildir. Misafir
kiitiiphane kullanicilari kiitliphane kullanimi i¢in gegerli bir iletisim adresi bildirmelidir.

p) Odiing alinan materyalleri zamaninda iade etmek kullanicinin sorumlulugundadir. iade
tarihini hatirlatan elektronik posta, teknik veya baska nedenlerle gonderilemezse kiitliiphane
bu durumdan sorumlu tutulamaz.

q) Kullanicilar kiitiphane personeline ait materyalleri izinsiz kullanamazlar.

r) Kullanicilar herhangi bir materyalin tamamim1 fotokopi vb. sekilde c¢ogaltamazlar.
(Kiitliphanede bulunan basili ve elektronik kaynaklarin kullanimi 5846 sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu ve bilgi saglayici kurumlarla yapilan lisans anlagmasi hiikiimlerine tabidir.)

s) Kullanicilar kiitiiphanede bulunan bilgisayarlardaki programlari kopyalayamazlar.

t) Kullanicilar internet kullanimindan kaynaklanabilecek yasal sorunlardan kisisel olarak
sorumludur.

u) Kullanicilar Kiitiiphane ile ilgili problemlerini Kiitiphane personeline bildirerek yardim
talep edebilirler. Ancak yazili olarak yapilmayan itirazlar resmi nitelik tagimaz.

v) Kullanicilar yanlarinda bulunan esyalar1 korumakla yiikiimliidiirler. Meydana gelebilecek

calinma, kaybolma vb. olaylarindan kiitiiphane sorumlu degildir.
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w) Kullanicilar tarafindan unutulan esyalar giin sonunda bir tutanak ile Giivenlik Birimi'ne
teslim edilir.

x) Kitiiphane Daire Bagkanliginin gerekli gordiigli durumlarda kurallar yeniden
diizenlenebilir.

y) Tiim kullanicilar kiitiiphane kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerine iliskin Esaslar
Odiin¢ Verme Esaslar1
Madde 9 — (1) Mudanya Universitesi mensuplar1 kiitiiphane materyallerini 6diing alabilir
veya kiitiiphane icinde kullanabilirler. Islem yapilmadan higbir kaynak 6diing verilmez.
a) Mudanya Universitesi Kiitiiphanesinde kullanic1 tiirleri gesitlilik gdstermektedir.
Kitaplar ve diger kiitliphane kaynaklar1 kullanici tiirlerine gore degisik siirelerle 6diing

verilmektedir. Her tiirde kullanicinin 6diing alacagi kaynak sayis1 ve siireleri asagida

belirtilmistir.
Kullanict Kitap Kullanim Rezerve Kullanim Uzatma
Tiirii Adet Siiresi Adet Siiresi Hakk
Akademik 14 30 Giin 3 3 Saat 1 Kez
Doktora 14 30 Giin 3 3 Saat 1 Kez
Yiksek
) 14 30 Giin 3 3 Saat 1 Kez
Lisans
Lisans 7 15 Giin 2 3 Saat 1 Kez
Onlisans 7 15 Giin 2 3 Saat 1 Kez
Idari 7 15 Giin 2 3 Saat 1 Kez

b) Odiing verilen materyalin iadesine kadar her tiirlii sorumluluk 6diing alan kullaniciya aittir.
¢) Kullanicilar mail adreslerini ve telefon bilgilerini personelle paylagsmak zorundadir. Yanlis
veya bagkasina ait mail bildirimlerinden dogacak sonuglar kullaniciya aittir.

d) Odiing / Tade islemlerinde kullanicr {iniversite kimlik kartin1 gdstermekle yiikiimliidiir.

e) Odiing alinan biitiin kaynaklarin zamaninda iade edilmesi veya iade siirelerinin uzatilmasi
gerekmektedir. Odiing alinan materyal, bagka bir kullanici tarafindan talep edildigi zaman,
iade siiresi uzatilamaz. Her materyalin iade siiresi, bir kereye mahsus olmak tizere 15 giin
sliresince uzatilabilir.

f) Kullanicilar ellerinde bulunan ve iade tarihi ge¢mis materyali iade etmedikleri miiddetce

yeni bir materyal alamazlar.
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g) Gerektiginde Daire Baskanlhigi odiing verilen materyali geri isteme/cagirma hakkina
sahiptir. Geri istenilen materyalin 3 giin igerisinde iade edilmesi gerekmektedir

Odiing verilmeyen materyaller

Madde 10 — (1) Asagida yazilan kiitiiphane materyalleri 6diing verilemez:

a) Referans kaynaklar, (Ansiklopedi, bibliyografyalar, s6zliik vb.)

b) Siireli Yayinlar,

c) Tezler,

d) Atlas, harita vb.

e) Daire Baskanligi tarafindan belirlenen ve kiitliphane disarisina ¢ikarilmasinda sakinca
bulunan diger materyaller,

Kullanicilar bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane igerisinde yararlanabilirler.

Giiniinde iade Edilmeyen Materyaller

Madde 11 - (1) Kiitiiphanede bulunan kaynaklarin tamaminin belirtilen siireler iginde
miimkiin oldugunca ¢ok kullanicinin hizmetine sunulmasi esastir. Kiitiiphane kullanicilarinin
kaynaklar1 verimli kullanmalarini saglamak amaciyla yaptirim / ceza uygulanmasi zorunludur.
a) lade tarihinde kiitiiphaneye getirilmeyen materyallere giinliik gecikme cezasi uygulanir.
Odiing verilen rezerve materyaller icin zamaninda getirilmeyen her saat icin gecikme cezasi
uygulanir.

b) Gecikme cezasi kiitiiphanenin agik oldugu giinler i¢in uygulanir.

€) Gecikme cezalari iptal edilemez. Gecikme cezasinin iptali veya ertelenmesi konusunda
danisma hizmetlerinden gorevli personelin veya diger kiitiiphane personelinin herhangi bir
yetkisi yoktur.

d) Gecikme cezasi uygulanmaya baslanmis ve gecikme cezasini 6demeyen kullanicilar
kiitiiphaneden 6diing kitap alamazlar.

e) Genel Koleksiyon materyalleri igin iadesi geciken her kaynaga giin basina 1 TL, Rezerv
Koleksiyondaki materyaller i¢in iadesi geciken her kaynaga saat basina 1 TL ceza uygulanir.
Yipratilan ve Kaybedilen Materyaller

Madde 12 — (1)

a) Odiing alman materyallerin kaybedilmesi ya da zarar gdérmesi durumunda ayni yaymin
kullanici tarafindan temin edilerek kiitiiphaneye teslim edilmesi esastir.

b) Kiitiphaneye teslim edilen bu tiir yayinlar i¢in barkod, giivenlik bandi vb. islemler
nedeniyle her bir yayin basina olmak tizere 20 TL islem ticreti tahsil edilir.

c) Kullanici tarafindan kaybedilen bir yayin baskisinin tiikkenmesi, satista olmamasi vb.
nedenlerle temin edilemiyorsa kullanici tarafindan bu yaymin son giincel fiyatinin iki kati

kiitiiphaneye ddenir. Kullanici tarafindan temin edilmeyen materyaller igin;
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a. Materyalin iade tarihi gegmenmis ise: Materyal fiyatinin iki kat1 + islem bedeli (20 TL)

b. Materyalin iade tarihi ge¢mis ise: Gecikme cezasi1 + Materyal fiyatinin iki kat1 +

Islem bedeli (20 TL)

d) Yurt disindan temin edilmis yayinlarin ticretleri hesaplanirken Merkez Bankasi tarafindan o
giin ilan edilen kur lizerinden hesaplama yapilir.

e) Mezuniyete hak kazanan dgrenciler ile herhangi bir nedenle Universiteden ayrilan dgrenci
ve personelin Kiitiiphane ile ilisigini kesmesi gerekir. Bu durumda olan kullanicilarin
Kiitiiphane hesaplarinda 6diing alinmis yayin veya gecikme cezasi olmamasi gerekir.
Universite ile ilisigini kesmek durumunda olan personel iizerindeki yayinlari iade etmez ise
bu yayinlarin giincel tutari ilgili personele yapilacak ilk 6demeden tahsil edilir.

Kiitiiphaneler Aras1 Materyal Odiin¢ Alma

Madde 13 — (1) Kiitiiphane Daire Bagkanligi, yurt i¢i veya yurt disindaki kiitiiphaneler ile
0diin¢ alma-verme olanagi saglayan is birligi anlagmalar1 yapabilir.

Bu hizmet Mudanya Universitesi Kiitiiphanesinde bulunmayan kitap ve makalelerin yurt
icinden veya yurt disindan temin edilerek iiniversitemizdeki akademik ¢aligmalarin
desteklenmesi amaciyla sunulan bir hizmettir. Kiitiphanemizde bulunmayan fakat diger
iiniversite Kkiitiiphanelerinde bulunan kitap, kitap boliimii, makale ve tezler KITS
(Kiitiiphaneler Aras1 Isbirligi Takip Sistemi) veya TUBESS (Tiirkiye Belge Saglama Sistemi)
tizerinden kiitiiphaneler arasi 6diing alma (Inter Library Loan - ILL) yontemiyle temin
edilmektedir.

a) Kiitiiphaneler arasi Odiing alma hizmetinden {niversitemizin akademik personeli
yararlanabilir. Bu hizmet igin taleplerin “ILL Istek Formu” aracilif1 ile kiitiiphaneye iletilmesi
gerekmektedir.

b) Odiing getirtilen materyalin iade ve ek iade siireleri, 6diing alinan kiitiiphanenin kurallarina
gore belirlenmektedir. Talep edilen materyalin temin siiresi gonderici liniversite ile dogrudan
ilgilidir.

c) Kullanici ek siire talebini, iade tarihinden bir hafta 6nce yapmalidir.

d) Bibliyografik bilgisi eksik/hatali olan ve varligi hi¢bir kurumda saptanamayan istekler,
istek sahibine bildirilir ve iptal edilir.

Kiitiiphaneden Dis Kullanic1 Olarak Yararlanma

Madde 14 — (1) Diger iiniversitelerden gelen ogretim iiyeleri (Prof., Dog., Dr.) kimlik
gostererek kiitiiphaneden yararlanabilirler. Universitelerarasi is birliginden dolayi kiitiiphane,
diger iiniversitelerin 6gretim elemanlarina hizmet vermektedir. Fakat diger {iniversiteden
gelen Ogretim elemanlar1 ancak kendi bulunduklari iiniversite kiitiiphanesinin aracilifiyla

odiing materyal alabilirler.
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Elektronik Kaynaklarin Kullanimi

Madde 15 — (1) Mudanya Universitesi Kiitiiphanesi, yaymnci ve firmalarla yapmis oldugu
lisans anlagmalar1 sonucu elektronik kaynaklara abone olmus veya satin almistir.
Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda asagidaki kurallara
uyulmalidir.

a) Elektronik kaynaklara yerleske disindan sadece Mudanya Universitesi akademik, idari
personeli ve 6grencileri erisebilir.

b) Veri tabanlar1 sadece kisisel arastirma yapmak ve bilgi ihtiyacini karsilamak amaciyla
kullanilabilir. Veri tabaninin igeriginin dagitilmasi veya kar amaclh kullanilmasi yasaktir.

c) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bicimde kigisel bilgisayarlara ya da harici belleklere
aktarilamaz.

d) Veri tabanlarindan indirilen/kopyalanan makale, e-kitap, tez vb. dokiimanlarin bir boliimii
ya da tamami, veri depolama araglar1 ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve
Universite disindaki kisi ya da kurumlara génderilemez.

e) Kiitiiphane ve veri tabani hesaplarinin erisim bilgileri baska kullanicilara devredilemez
veya paylasilamaz.

f) Veri tabanindan indirilen bilgi kaynaklar {izerinde degisiklik yapilmasi ya da bunlardan
yararlanilarak benzer calismalarin yaratilmasi yasaktir.

g) Bu kurallara uymayan kullanicilarin = sisteme erigimleri  kisitlanabilir, ihlal

yilikiimliiliiglinden dogacak maddi cezalar kullanicilara yiiklenir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Calisma Saatleri
Madde 16 — (1) Mudanya Universitesi Kiitiiphanesi caligma saatleri ve donemleri her
akademik yil basinda Kiitliphane Daire Baskanligi’nin teklifi, Rektorliik Makami onayi ile
belirlenir ve web sayfasinda ilan edilir. Aksine bir duyuru yapilmadigi miiddetce Mudanya
Universitesi Kiitiiphanesi, resmi tatiller siiresince hizmetlerine ara vermektedir.
Tlisik Kesme Belgesi
Madde 17 — (1) Mezun olan veya kayit sildiren &grenciler, tam ve yari zamanli
akademisyenler ve calisanlar ilisik kesme belgelerini kiitiiphaneye onaylatmak zorundadir.

Uzerinde kiitiiphane kaynag1 veya borcu olanlarin ilisik kesme belgesi onaylanmaz.
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Diger Hususlar

Madde 18 — (1) Bu Yonergede yer alan ilke ve kurallara uymayanlar, uyulmasini
engelleyenler, kiitiiphanenin etkili sekilde ¢alismasini zorlastiranlar, kaynaklara zarar verenler
ve kaynaklar1 izinsiz alanlar kiitliphaneden yararlanma haklarini kaybedebilecekleri gibi
disiplin islemlerine ve diger yasal hiikiimlere de tabi tutulurlar.

Yiiriirlik

Madde 19 — (1) Bu Yonerge Senato tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 20 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Mudanya Universitesi Rektdrii yiiriitiir.
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