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İş Akış Süreci Sorumlu Dokümanlar 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Dersin Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 

 
 
 

Enstitü Personeli 

 
 
 
 
 

 

 

 
Enstitü Yönetim Kurulu, 

Enstitü Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enstitü Personeli 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Enstitü Personeli 

 

 
 
 

 
Özel-Misafir Öğrenci Ders Alma” formu   

 
 
 
 
 

 

 
 

Özel-Misafir Öğrenci Ders Alma İşlemi  

Kontrol Formu 

 
 
 
  

 

 

 

Yönetim Kurulu karar defteri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e-posta 

 

 

 

 

 

 

 

 

EBYS, OBS, e-posta 

 

“Özel-Misafir Öğrenci Ders 

Alma” formu  doldurularak 

Enstitüye teslim edilir. 

Enstitü tarafından evrak bilgileri kontrol edilir 

ve evrak kaydı yapılır. 

 

 

 

 

İlgili öneri, 

Enstitü Yönetim 

Kurulunda karara 

bağlanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu kararı 

Anabilim Dalına, Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına, Mali 

İşler Daire Başkanlığına, ilgili 

Üniversiteye ve öğrenciye 

bildirilir. 

Ders Ücreti için ödeme planı öğrenciye iletilir.  
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